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Nazionalita: italiana

Sesso: Fermminile
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ESPERIENZA LAVORATIVA

®

02/11/2020 - ATTUALE Sassari, Italia

Collaboratore Amministrativo a tempo
indeterminato - S. C. Gestione Economica e
Finanziaria Azienda Ospedaliero Universitaria di
Sassari

Gestione Sistema Autorizzativo del Budget:

» la variazione tra conti attribuiti al medesimo Ufficio
Autorizzativo di spesa

* variazioni/incrementi in seguito ad esaurimento delle
disponibilita di tutti i fondi attribuiti all'ufficio
autorizzativo di spesa

* riduzione di Sub autorizzazione finalizzata
alfincremento di macro

* procedura apertura Sub su pib uffici autorizzativi dei
conti del Budget autorizzativo

« trasferimento somme tra diversi uffici amministrativi

Gestione Provvedimenti amministrativi a cura degli uffici
autorizzativi

Verifica, validazione provvedimenti amministrativi e
creazioni di sub autorizzazioni

Settore Entrate e Fiscalita
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Gestione del PagoPA, quadrature giornaliere e relat

chiusura dei prowvisori in entrata;

Va

Report mensile Pago PA da trasmettere al servizio CUP/ALPI
per gli adempimenti di competenza;

Corrispettivi Parcheggi;

Attivita di supporto indiretto all'esercizio dell'A.L.P.l.: verifica
e contabilizzazione delle fatture e successiva trasmissione
mensile agli uffici competenti dei report per la liquidazione
delle prestazioni erogate

01/09/2013 - 01/11/2020 Sassari, Italia

Collaboratore Amministrativo a tempo
indeterminato - S. C, Acquisizione Beni e Servizi
Azienda Ospedaliero Universitaria di Sassari

Adesione convenzioni Consip

Procedura di gara negoziate, procedura asaerta, sotto soglia
€ sopra soglia comunitaria, con ricorso a§/|i strumenti
elettronici di acquisto e di negoziazione (MEPA/CAT),
predisposizione disciplinare di gara, allegati alla gara,
provwedimento di autorizzazione a contrarre e gestione
della gara in qualita sia di estensore della pratica sia in
qualita di componente del seggio di gara; approvazione
proposta di aggiudicazione, ammissioni e esclusioni
operatori economici




Stipula contratto d’appalto/lettera contratto/atti di sottomissione per incrementi
contrattuali con importi inferiori alla soglia comunitaria

Prese d'atto degli aggiornamenti tecnologici proposti dalle ditte aggiudicatarie in corso
di validita contrattuale

Recepimento delle gare in unione di acquisto con le Aziende capofila e con la Centrale
regionale Committenza relativamente alla fornitura di strumentazioni, farmaci e
dispositivi medici, previa raccolta dei fabbisogni e trasmissione degli stessi in sede di
adesione alle gare sopra citate

01/03/2013 - 31/08/2013 Sassari, Italia

Assistente Amministrativo a tempo indeterminato - Struttura
Complessa Acquisizione Beni e Servizi Azienda Ospedaliero Universitaria
di Sassari

Gestione Patrimonio Aziendale: Verifica collaudo, registrazione cespiti, '
etichettatura, verifica chiave contabile, verifica e aggiornamento annuale registro cespiti
e riconciliazione con Co.Ge in collaborazione con il Servizio Bilancio

Liquidazione fatture: verifica della corretta imputazione contabile, in sede di awvio del
rocedimento di acquisizione dei beni e dei servizi e nella successiva attivita di
iquidazione delle fatture mediante acquisizione da parte del DEC 0 dell'utilizzatore/
destinatario del bene, del certificato di congruita dello stesso e verifica della
rispondenza a quanto pattuito in sede contrattuale. Compilazione e trasmissione degli

elenc(:jhi delle fatture al ciclo passivo del Servizio Bilancio per I'emissione dei relativi
mandati

31/12/2012 - 28/02/2013 Sassari, Italia
Assistente Amministrativo a tempo indeterminato - Affari Giuridici e
istituzionali Formazione Azienda Ospedaliero Universitaria di Sassari

Programmazione corsi di formazione ) .
Progettazione corsi e gestione del corso con erogazione crediti Ecm
Accreditamento

01/08/2011 - 30/12/2012 Sassari, Italia
Collaboratore Amministrativo a tempo determinato - Affari Giuridici e
Istituzionali - Formazione Azienda Ospedaliero Universitaria di Sassari

Programmatzione corsi di formazione ] N
Progettazione corsi e gestione del corso con erogazione crediti Ecm
Accreditamento

29/11/2010 - 14/06/2011 Sassari, ltalia

Tirocinante - Servizio Controllo di Gestione Azienda Ospedaliero
Universitaria di Sassari

01710/2010 ~ 14/01/2011 Sassari, Italia

Impiegata a tempo determinato presso Studio Commerciale Revisor Srl

Contabilita generale:

Prima nota, registrazione contabilita ordinaria, semplificata, professionisti; redazione di
bilancio; adempimenti iva, cciaa, ings, agenzia delle entrate; tenuta libri sociali ed
ammortizzabili: invii telematici; 770; 730; unico persone fisiche e giuridiche.



14/09/2010 - 21/07/2011 Sassari, Italia

Impiegata a tempo determinato presso Studio Commerciale U.C.I. Sede
Provinciale di Sassari

Contabilita generale:

grima nota, registrazione contabilita ordinaria, semplificata, professionisti; redazione di
ilancio; adempimenti iva, cciaa, inps, agenzia delle entrate; tenuta libri sociali ed

ammortizzabili; invii telematici; 770; 730; unico persone fisiche e giuridiche.

02/04/2008 - 30/06/2008 Viterbo, ltalia

Impiegata a tempo determinato presso Studio Commerciale Sovit SAS
Elaborazione Modelli 730/08 - modelli unici 2008 - ici 2008

02/03/2002 - 31/08/2007 Sassari, Italia

Impiegata a tempo indeterminato presso studio Commerciale Dott.ssa
Sanna Giuseppina

Impiegata con funzioni di:

segreteria; fatturazione; prima nota, registrazione contabilita ordinaria, semplificata,
professionisti; redazione di bilancio; adempimenti IVA, C.C.LAA, Inps, Agenzia delle
Entrate; tenuta libri sociali ed ammortizzabili; Invii telematici; 770; 730; Unico Persone
Fisiche e Giuridiche.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

25/06/1998 Sassari, ltalia

Laurea magistrale in Scienze Politiche. Votazione 105/110 Universita
degli Studi di Sassari

2000 - 2001 Sassari, ltalia

Master in Economia e Marketing del Turismo Universita degli Studi di
Sassari

22/07/2021 Sassari, Italia

Corso di formazione - Formazione specifica - Rischio medio per i
lavoratori - AOU Sassari

21/02/2020 Sassari, Italia

Corso di formazione - Formazione Generale per i lavoratori in materia
di Salute e sicurezza nei luoghi di lavoro ai sensi del D.lgs 81/08 e s.m.i.
e Accordo Stato Regioni del 21.12.2011 AOU Sassari

15/07/2019 Sassari, italia

Corso di Formazione - Il sistema dei requisiti generali e dei requisiti
speciali. L'avvalimento. Il Documento di gara unico europeo (DGUE). La
verifica dei requisiti e del sistema AVCPASS” AOU Sassari



20/07/2018 Sassari, ltalia

Corso di Formazione - Nuovo Codice degli Appalti e delle Concessioni A
OU Sassari

29/06/2018 Sassari

Corso di Formazione - Nuovo Codice degli Appalti e delle Concessioni A
OU Sassari

17/05/2018 Cristano, ltalia

Corso di Formazione - Acquisiti in sanita, Budget, Planning e Controlio
AQOU Sassari

18/07/2017 - 19/07/2017 Sassari, ltalia

Corso di Formazione - Il Decreto correttivo al Codice ed ulteriori
approfondimenti sul D.Igs 50/2016 AOU Sassari

03/05/2016 Olbia, Italia

Corso di Formazione - H nuovo Codice dei Contratti Pubblici AOU
Sassari

22/03/2016 Sassari, ltalia

Corso di Formazione - Gli inventari nelle Pubbliche Amministrazioni:
Procedure Operative. Le novita in circolare MEF-RGS n.26 del 09
settembre 2015 AQU Sassari

2170372016 Sassari, Italia

Corso di Formazione - Anticorruzione e Trasparenza nelle Aziende
Sanitarie AOU Sassari

26/01/2016 Sassari, italia

Corso di Formazione - Utilizzo della nuova piattaforma di e-
procurement SardeganCAT AOU Sassari

11/06/2013 Sassari, Italia
Corso di Formazione - L'iscrizione al MePa per la PA AOU Sassari

14/02/2013 Sassari, ltalia

Corso di Formazione - D.Igs. 81/08: la horma di legge e l'applicazione
pratica, piani di emergenza - Formazione del neoassunto AOU Sassari

25/10/2012 Sassari, ltalia

Corso di Formazione - Sistema SARECM per gli operatori dei Servizi
Formazione AOU Sassari



21/06/2012 Cagliari, ltalia

? Corso di Formazione - Regole e procedure per I' accreditamento dei
Provider, come Organizzatori e Produttori di Formazione Continua in
Medicina - Programma Regionale Formazione Formatori Sanita per
Coordinatori Progettisti RAS

16/01/2012 - 18/01/2012 Cagliari, Italia

® Corso di Formazione - MODULO 6 PROJECT WORK SULLA
PROGETTAZIONE EUROPEA RAS

07/11/2011 - 08/11/2011 Cagliari, Italia

® Corso di Formazione - Percorso specialistico per esperto nella
progettazione formativa e di Sistema FSE RAS

COMPETENZE LINGUISTICHE
LINGUA MADRE: italiano
Altre lingue:

inglese
Ascolto A2 Produzione orale A2
Lettura A2 Interazione orale A2

Scrittura A2

Livelli: A1 e AZ: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI

Uso corrente di PC in ambiente Windows2000 (applicativi Excel, Word, Internet explorer,

ULTERIORI INFORMAZIONI

Patente di guida
* Patente di guida: B

Dichiarazione
Dichiarazione

La sottoscritta, consapevole che - ai sensi dell'art. 76 del D.P.R. 445/2000 - le dichiarazioni
mendacdi, la falsita neﬁli atti e l'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi
speciali, dichiara che le informazioni scﬁ)ra riportate rispondono a verita.

Il sottoscritto in merito al trattamento dei dati personali esprime il consenso al trattamento
degli stessi nel rispetto delle finalita e modalita di cui al D. Lgs 196/2003
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